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2004年10月主題報導---如何推薦書刊?

 辦理對象 : 慈濟技術學院全體教職員生

查核複本

當讀者決定要推薦書刊前，還有一件重要的的事要做，就是請讀者先查本館的館藏查詢，也許您要推薦

的書刊本館或慈濟大學圖書館有典藏，可至典藏地借閱。如是本館已有典藏，將不採購複本。

p.s.如何查詢館藏請參閱:2003年九月主題報導 圖書館WebPac查詢系統 

 館藏發展原則

本館蒐集資料範圍以醫護類為主，兼及其他相關類科。館藏資料應符合技術學院之教育目標，

以支援教學研究，配合教學活動，達成教授實用技藝、養成專業人才之宗旨。培養學生獨立學

習及終身閱讀之習慣，並增進其專門知識與技能。

 介購辦法

凡與教學研究、行政管理及教職員生學習、生活、工作有關之書刊資料，本校教職員生均可隨

時向圖書館介購。 

1.介紹圖書

　a.讀者可隨時提出介購申請，圖書館查核複本後，彙總申購。

　b.介購時，請註明書名、作者、出版者、出版年、數量。

　c.介購方式，可上網介購或填寫介購單。
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2.介購期刊

　a.期刊均為一年一訂，每年八月底停止受理期刊介購。

　b.介購時，請註明刊名、刊期、出版者、訂購年代等，西文期刊由各系統一提出介購。

3.介購非書資料

　a.非書資料包括：錄音帶、錄影帶、微縮片、幻燈片、光碟片等視聽資料或地圖、圖片等類

型之資料。

　b.介購時，請註明資料類型、資料名稱、出版者、年代及資料之規格等。

4.介購資料庫

　a.資料庫為一年一訂，每年十月底停止受理介購。

　b.介購時，請提供資料庫名稱及代理商資料等。 

介購資料，經圖書館查核書目資料、複本控制後，由圖書館採錄人員依本校請購程序及採購辦

法，進行購置作業，作業時間約1-2個月。
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網路推薦Step by Step

什麼方式處理讀者的推薦書刊最快也最方便呢 ? 那非網路推薦書刊莫屬。透過圖書館自動化系

統，館員可以以較快的時間處理讀者介購的資料。讀者則隨時隨地只要能上網的地方就可以推

薦書刊，是最便利的方式。但你知道嗎？其實網路推薦書刊內藏玄機，不過只要你瞭解絕對會

為你帶來許多便利。以下就請跟著說明來瞭解。

Step1.由首頁點選進入推薦書刊
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Step2.以下表格所列為讀者推薦清單，依時間順序排列，最近的列於最前，不過目前可先略

過，請直接再點選推薦書刊。
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Step3.進入推薦書刊主畫面，請詳填以下資料，"讀者證號"與"證號密碼"為必填欄位(一定要填，

沒填就無法介購了喔!)，不過想要讓介購的書刊得到正確與快速處理，請讀者每個欄位仔細填

入。另外，最底下有個"成為第一預約者"，是讓讀者擁有資料可流通後， 成為第一個使用者，

很優的服務。最後，再次確認無誤，即可按"確定"送出資料。

Step4.確認資料是否介購成功，讀者可回介購清單查詢，也可至"讀者個人資料查詢"的介購狀況

知道目前圖書館處理狀態。
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以上就是網路推薦書刊的說明，歡迎讀者多多利用且推薦優良書刊給圖書館，讓推薦好書、閱

讀好書帶給讀者愉快的知性生活。
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 介購單

讀者如不用網路推薦書刊，可至圖書館一樓辦公室參考諮詢櫃台索取"圖書館推薦介購清單"，

亦可在圖書館網站的各式表單下載 下載介購單。要推薦的書刊請寫明書刊名、作者、出版社及

出版年，一定要詳細載明，否則館員在處理時，根據的資料不足，將無法進行採購。而讀者推

薦的書刊圖書館並非完成接受，會根據館藏發展政策來決定。

[介購單樣本]
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