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圖書館配合學校教學與研究，凡本校教師皆可依課程需要，開列指定參考資

料，由本館代為集中管理，提升學生閱讀風氣，增進學習品質。 

指定參考書範圍

指定參考書僅限一般性中西文圖書及視聽資料。

作業流程

1.教師申請

校務資訊系統→教務處→編修課程綱要→勾選"指定教科書"

2. 申請時間

每學期開學後兩週內。

3.圖書館準備作業

資料處理(書目查核、館藏狀況設定及館藏資料庫建檔維護)

a. 資料未借出：自書庫提書至指定參考書櫃集中館理

b. 資料被借出：進行預約，預約回館則陸續上架

c. 無館藏者：統一匯整→緊急採購→購書到館→緊急分編→陸續上架

4.放置時間

每學年結束，歸於書庫。
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指定參考書置放位置

圖書館將指定參考書圖書與視聽資料分別集中管理，僅供館內使用。

a.圖書：置於一樓檢索區。

b.視聽資料：置於二樓視聽區。
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教師指定參考書的服務，各個圖書館有所不同，以下為本館針對學生所提供服

務的說明。 

查詢指定參考書方式

Step1.開啟圖書館首頁畫面，點選"教師指定參考書"

 

Step2.進入全校教師開課書單查詢畫面
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Step3.同學於此可做指定參考書和各科老師開課書單查詢。

例如：同學要查護理系的"中醫學基礎"課程所用書單，就在開課單位選"護理

系"，本學期即選 93學年度上學期，課程名稱鍵入"中醫學基礎"，即可獲得以下

資料。而教師有勾選指定要同學必看的課外讀物即指定參考書，圖書館會將被

定的參考書專架陳列，供同學於館內閱覽。

指定參考書置放位置

圖書館將指定參考書圖書與視聽資料分別集中管理。
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a. 圖書：置於一樓檢索區。

b. 視聽資料：置於二樓視聽區。

p.s.僅供於館內使用。

指定參考書置放期限

以一學年為限，學年結束，歸於書庫。
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教師指定參考書的服務，各個圖書館有所不同，以下為本館針

對老師所提供服務的說明。 

指定參考書範圍

指定參考書僅限一般性中西文圖書及視聽資料。

申請時間

每學期開學後兩週內。

申請方式

校務資訊系統→教務處→編修課程綱要→勾選"指定教科書"

指定參考書置放位置

圖書館將指定參考書圖書與視聽資料分別集中管理。

a. 圖書：置於一樓檢索區。

b. 視聽資料：置於二樓視聽區。

置放期限

以一學年為限，學年結束，歸於書庫。
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教師配合教學，除了課堂上所使用的教科書外，要求學生課餘時間亦須閱

讀。於每學期初，向圖書館指定與課程相關之圖書、視聽資料，經由一定的

處理程序後，圖書館將資料集中管理，提供修課學生館內閱覽，以提昇學習

成效。教師所指定的資料即為「教師指定參考書」。

指定參考書意義：

1.學生的指定課外讀物。

2.提供學生除課本外，更深入、更廣泛的相關資料，以 便學生自我學習。

3.指定全班學生必須閱讀或參考的圖書或視聽資料。
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