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Google於1998年9月4日創立之今，已25年多，有使用網路的人應該很少人不知道Google，Google網際網路搜尋功能

的強大更是眾人所稱許，期間Google也推出各式雲端應用服務，與我們每個人的生活與工作連結越來越緊密，想要

順利的在Google服務中獲得好處，讓我們一起踏上學習之旅!這個月主題報導，首先從認識Google表單開始吧!

 

 

 

 

https://lib.tcust.edu.tw/
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Google表單基本認識 

Google Forms是Google於2008年推出的一個調查管理應用程式。

針對Google用戶，可以透過Google Forms調查和蒐集他人提供的資訊，可以運用在考試出題測驗和充當報名表，然

後蒐集到的資訊和測驗結果將自動回傳傳輸到電子表格上。此外，在Google Forms具有多用戶協作和共享功能。

 

參考資料來源:

Google表單- 維基百科，自由的百科全書 摘錄時間 : 2024.3.13

https://zh.wikipedia.org/zh-tw/Google%E8%A1%A8%E5%96%AE
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▲Top

如何使用Google表單?

傳統紙本問卷，除了設計之初很繁瑣，結案要登錄資料也極其費工耗時，還有可能因人為疏忽而出現失誤，Google

表單則能幫我們解決上述問題。Google表單能建立線上問卷，受訪者填寫完成後，回覆資料程式會自動整理出問卷

統計結果與分析，省時不費工，是相當好用的工具。

★建立空白表單

開啟Chrome瀏覽器，登入Google帳戶，選按Google應用程式 \ 表單。
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※在此先建立基本觀念，Google表單分為後台與前台，後台管理在進行表單新增設計製作編修，讓填答者填寫問卷

屬於前台，填答者只能填寫送出資料，無法針對表單內容進行修改。

建立新表單，首先於表單首頁的右下角十字圖示(建立新表單)，即產生一份新的空白表單，預設名稱"未命名表

單"。 
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★設計表單的基本步驟

1.填入表單標題名稱與說明 (表單命名後，等同檔案命名，會自動儲存)
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2.表單內新增問題選項

建立Google表單後，最多可新增編輯300個內容，包括問題、說明、圖片、影片等等，可見Google表單在製作問卷

的能力很強大! 

在此僅就表單常見會用的問題選項進行說明，

(1)單選題

(2)多選題

(3)單選下拉式選單

(4)簡答與詳答題

單選題 (出題時常見題型)

填答者只能選擇回答一個選項，另外可於新增「其他」提供填答者簡短文字說明。
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多選題 (核取方塊題型)

填答者可從一組選項中，選擇多個選項，另外也可於新增「其他」提供填答者簡短文字說明。

單選下拉式選單
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以單選方式呈現答案選項，另外也可以於新增「其他」提供填答者簡短文字說明。

 

簡答與詳答題

簡答與詳答題製作方式一致，差別在於填答者用一行文字回覆問題，或是以段落方式回答。
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預覽問卷

完成問卷內容設計後，點選畫面上方眼睛圖示是預覽，即可開啟新頁面查看問卷設計後的呈現樣貌。
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問卷回覆結果檢視

在Google表單的設計頁面，點選"回覆"標籤，即可查看問卷回收結果。
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＊以上說明示範純屬Google表單設計教學需求，屬非正式問卷，問卷內容請勿參考。＊

▲Top

Google表單技巧運用

★常用功能鍵說明

新增問題 : 按新增問題圖示，輸入問題後，選擇問題題型。

複製 : 問題的設定題型類似，可用複製方式，整個問題選項複製，再修改內容文字，可節省很多時間。若該題目

必填，要於表單下方開啟"必填"項目。

 

★表單美化設計
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變更表單顏色或插圖主題，調整問卷的主題樣式，可點選頁面上方調色盤圖示，進行顏色變更，也可以套用主題插

圖。
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★分享表單問卷

表單問卷分享的方式有幾種選擇，主要從頁面右上角"傳送"紐點選，即會跳出一個視窗，可進行選擇要分享的形

式，包括透過社群媒體，Google+、Facebook、Twitter；電子郵件傳送、複製連結等。
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★設定多用戶協作

需要合作團隊一起製作表單時，可傳送表單給其他使用者編輯，只要在Google 表單中開啟該表單狀態，按右上角

的「更多」圖示，點選"新增協作者"，點選"邀請別人"，在「新增編輯者」視窗中，輸入表單共用進行編輯對象的

電子郵件地址，按"傳送"即可。
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▲Top

館藏相關圖書
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想要更完整的了解Google 表單的運用，閱讀是最佳途徑之一，以下推薦圖書館所收錄的相關圖書 :

       

專家都在用的Google

最強實戰
  Google雲端工作術  

Google Blogger雲端

學習無所不在
 

G Suite Google for

education上課趣
  翻倍效率工作術

       

                 

               

       

▲Top

----------------------------------------------------------- END ------------------------------------

-----------------------

 

http://www.webpac.tcu.edu.tw/webpac/content.cfm?mid=799022&m=as&k0=N0343063&t0=in&c0=and&s0=0&w=0&y10=&y20=&cat0=&dt0=&l0=&lc0=&bt0=&list_num=10&current_page=1&mt=&at=&sj=&py=&it=&lr=&lg=&si=
http://www.webpac.tcu.edu.tw/webpac/content.cfm?mid=799022&m=as&k0=N0343063&t0=in&c0=and&s0=0&w=0&y10=&y20=&cat0=&dt0=&l0=&lc0=&bt0=&list_num=10&current_page=1&mt=&at=&sj=&py=&it=&lr=&lg=&si=
http://www.webpac.tcu.edu.tw/webpac/content.cfm?mid=352762&m=as&k0=N0278852&t0=in&c0=and&s0=0&w=0&y10=&y20=&cat0=&dt0=&l0=&lc0=&bt0=&list_num=10&current_page=1&mt=&at=&sj=&py=&it=&lr=&lg=&si=
http://www.webpac.tcu.edu.tw/webpac/content.cfm?mid=444703&m=as&k0=N0316386&t0=in&c0=and&s0=0&w=0&y10=&y20=&cat0=&dt0=&l0=&lc0=&bt0=&list_num=10&current_page=1&mt=&at=&sj=&py=&it=&lr=&lg=&si=
http://www.webpac.tcu.edu.tw/webpac/content.cfm?mid=444703&m=as&k0=N0316386&t0=in&c0=and&s0=0&w=0&y10=&y20=&cat0=&dt0=&l0=&lc0=&bt0=&list_num=10&current_page=1&mt=&at=&sj=&py=&it=&lr=&lg=&si=
http://www.webpac.tcu.edu.tw/webpac/content.cfm?mid=461603&m=as&k0=N0326914&t0=in&c0=and&s0=0&w=1&y10=&y20=&cat0=&dt0=&l0=&lc0=&bt0=&list_num=10&current_page=1&mt=&at=&sj=&py=&it=&lr=&lg=&si=
http://www.webpac.tcu.edu.tw/webpac/content.cfm?mid=461603&m=as&k0=N0326914&t0=in&c0=and&s0=0&w=1&y10=&y20=&cat0=&dt0=&l0=&lc0=&bt0=&list_num=10&current_page=1&mt=&at=&sj=&py=&it=&lr=&lg=&si=
http://www.webpac.tcu.edu.tw/webpac/content.cfm?mid=460061&m=as&k0=N0325106&t0=in&c0=and&s0=0&w=0&y10=&y20=&cat0=&dt0=&l0=&lc0=&bt0=&list_num=10&current_page=1&mt=&at=&sj=&py=&it=&lr=&lg=&si=
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